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KLAIPEDOS LICEJAUS ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipédos licéjaus (toliau — Licéjus) elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau —
Nuostatai) nustato elektroninio dienyno (toliau — e. dienynas) administravimo, priezitiros, tvarkymo,
dienyno sudarymo e. dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng salygas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

2. E. dienynas sudaromas, tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis,
kaip ir spausdintuose pagrindinio ugdymo ir vidurinio ugdymo dienynuose, kuriy formas tvirtina
Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministras.

Il. E. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, PRIEZIURA

4. E. dienyng administruoja Licéjaus direktoriaus jsakymu paskirtas administratorius.

5. Administratoriaus funkcijos:

5.1. uztikrinti, kad e. dienynas veikty nepertraukiamai ir saugiai;

5.2. suvesti ir, pagal poreikj, koreguoti duomenis apie pamoky tvarkarasStj, mokiniy
individualius planus, jy atostogy laika, pusmecius, pazymiy tipus, mokomuosius dalykus, Licéjaus
vadova, jo pavaduotojus, mokytojus, mokinius, jy tévus (globéjus, riipintojus) ir Kitg informacinés
sistemos veiklai biiting informacija;

5.3. suteikti prisijungimo vardus, nustatant skirtingas vartotojy teises, ir perduoti juos e.
dienyno duomeny tvarkytojams ir naudotojams;

5.4. koreguoti e. dienyno duomenis atvykus ar i§vykus mokiniams;

5.5. konsultuoti vartotojus e. dienyno formavimo ir duomeny naudojimo klausimais;

5.6. nagrinéti e¢. dienyno vartotojy pasitilymus dél sistemos darbo gerinimo ir pagal
galimybes juos jgyvendinti;

5.7. bendradarbiauti ir teikti sitlymus e. dienyno kiréjams, uZztikrinant sistemos
funkcionalumg ir Licéjaus poreikius;

5.8. vykdyti kitas su e. dienyno administravimu susijusias funkcijas.

6. Skyriaus vadovo funkcijos:

6.1. vykdyti e. dienyno pildymo priezitirg ir reikalingy ataskaity parengimg vadovaujantis
mokslo metams patvirtintu Licé¢jaus skyriy vadovy darby pasiskirstymu;

6.2. iSspausdinti e. dienyno skyriy ,,Mokiniy mokymosi apskaitos suvestiné* iki einamyjy
mety rugpjic¢io 31 d. ISspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtinti juose esanciy duomeny
teisingumg ir perduoti lapus archyvuoti teisés akty nustatyta tvarka;

6.3. perkelti j skaitmenine laikmeng, padedant administratoriui, kitus e. dienyno skyrius iKi
einamyjy mety rugpjucio 31 d.;

7. E. dienyno tvarkymo priezitirg vykdo Licéjaus direktorius.

I1l. E. DIENYNO DUOMENU TVARKYMAS

8. E. dienyng tvarko Licéjaus dalyky mokytojai ir klasiy vadovai:
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9. Dalyky mokytojy funkcijos, tvarkant déstomo dalyko e. dienyne duomenis:

9.1. pasitikslinti klasiy grupiy sarasus mokslo mety pradzioje;

9.2. pazyméti neatvykusius mokinius, suvesti duomenis apie pamoky veiklos turinj,
mokiniy vertinimus, skirtus namy darbus tg pacig darbo diena;

9.3 iSvesti trimestry/pusmeciy jvertinimas paskutine trimestro/pusmecio diena;

9.3. bendrauti su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais) e. dienyno vidaus zinutémis;

9.5. i8spausdinti ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapus kiekvieng kartg, atlikus
instruktaza, surinkti juose mokiniy parasus ir perduoti atsakingam skyriaus vadovui;

10. Klasiy vadovy funkcijos, tvarkant vadovaujamos klasés mokiniy €. dienyne duomenis:

10.1. tikrinti ir tikslinti mokiniy, jy tévy (globéjy, ripintojy) duomenis ne reciau kaip 1
kartg per pusmetj;

10.2. suvesti duomenis apie mokiniy praleisty pamoky pateisinimag ne véliau kaip per 3
pirmasias  kiekvieno ménesio darbo dienas ir iSspausdintas suvestines pateikti socialiniam
pedagogui;

10.3. jrasyti mokiniy gautus pagyrimus, nuobaudas;

10.4. bendrauti su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais) e. dienyno vidaus zinutémis;

10.5. i8spausdinti lankomumo ir pazangumo ataskaitas mokiniy tévams (globéjams,
ripintojams), neturintiems prieigos prie e. dienyno, pasibaigus ménesiui per tris darbo dienas;

10.6. sudaryti mokiniy lankomumo suvestines, pasibaigus ugdymo proceso pusmeciui ir
teikti jas socialiniam pedagogui;

10.7. patikrinti, ar mokytojai i§vedé mokiniy trimestry/pusmeciy, metinius pazangumo
rezultatus, iSspausdinti ataskaitg ,,Klasés trimestro/pusmecio, metiné pazymiy suvestiné” ir, ja
pasira$ius, perduoti atsakingam skyriaus vadovui;

10.8. informuoti e. dienyno administratoriy apie mokiniy atvykima, i§vykima;

11. Socialinio pedagogo funkcijos:

11.1. stebéti mokiniy lankomuma, analizuoti gautas pastabas;

11.2 bendrauti su mokiniais, jy tévais (globéjais, riipintojais) e. dienyno vidaus Zinutémis.

IV. E. DIENYNO DUOMENU NAUDOJIMAS IR SAUGA

12. E. dienyno statistiné informacija naudojama Licéjaus veiklos kokybés jsivertinimui,
iSoriniam vertinimui ir stebésenai.

13. Asmenys, tvarkantys e. dienyne mokytojy, mokiniy asmens duomenis, teisés akty
nustatyta tvarka privalo juos saugoti. Si pareiga galioja pasitraukus i§ darbo Licéjuje.

14. Asmeniui, tvarkanCiam e. dienyno duomenis, susirgus, jj pavaduojantis asmuo turi
kreiptis j administratoriy dél leidimo tvarkyti pirmojo duomenis.

15. Asmeniui, tvarkan¢iam e. dienyno duomenis, nutraukus darbo sutart] Licéjuje per
mokslo metus, jo tvarkomy duomeny biiklg turi jvertinti atsakingas skyriaus vadovas ir, padedamas
administratoriaus, perduoti tvarkyma kitam asmeniui.

16. IS e. dienyno i$spausdinti dokumentai ir skaitmeninés laikmenos, j kurias perkelti
atskiri e. dienyno skyriai, saugomos atitinkamiems popieriniams dokumentams taikomais $vietimo
ir mokslo ministro nustatytais terminais ir tvarka.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Nuostatus, jy pakeitimus, papildymus tvirtina Licéjaus direktorius. Nuostatai kei¢iami
ir papildomi Licéjaus direktoriaus, Licéjaus tarybos, atsakingo uz e. dienyno tvarkyma Licéjaus
direktoriaus pavaduotojo iniciatyva.

18. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis Visi prieiga prie Licéjaus e. dienyno turintys
asmenys.

19. Nuostaty jgyvendinimo kontrole vykdo Licéjaus direktorius.

20. Nuostatai skelbiami Licéjaus interneto tinklalapyje.



