PATVIRTINTA
Mazojo Klaipédos licéjaus direktoriaus
2019 m. spalio 14 d. jsakymu Nr. V-6

ASMENS DUOMENU APSAUGOS POLITIKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

MaZojo Klaipédos licéjaus Asmens duomeny apsaugos politika (toliau — Politika)
reglamentuoja MaZojo Klaipédos licéjaus ir jo darbuotoju veiksmus, tvarkant Asmens
duomenis, naudojant MaZajame Klaipédos licéjuje jrengtas automatines ir neautomatines
asmens duomeny tvarkymo priemones, taip pat nustato duomeny subjekto teises, asmens
duomeny apsaugos jgyvendinimo priemones ir kitus su Asmens duomeny tvarkymu susijusius
klausimus.

Politika nustato, kaip asmens duomenys turi biiti renkami, tvarkomi, naudojami ir saugomi,

kad atitikty Bendrajj duomeny apsaugos reglamentg Nr. 2016/679 (ES) (toliau — Reglamentas

(ES) 2016/679), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma (toliau —

LR ADTAJ) ir kitus teisés aktus, MaZojo Klaipédos licéjaus taikomus asmens duomeny

saugojimo standartus. '

Politika uZtikrina, kad Mazasis Klaipédos licéjus:

3.1. laikosi visy Asmens duomeny apsaugos teisés akty reikalavimy ir palaiko gergjg
praktika Sioje srityje;

3.2.  saugo ir gerbia darbuotojy, Mokiniy, Mokiniy tévy ir atstovy, klienty, partneriy ir kity
fiziniy asmeny teises;

3.3.  yraatviras dél to, kaip saugo ir apdoroja Asmens duomenis;

3.4. saugo save nuo Asmens duomeny paZeidimo pavojaus;

3.5. yra supaZindings savo darbuotojus ir jie supranta esmines taisykles,
reglamentuojandias asmens duomeny, prie kuriy jie turi prieiga savo darbinés veiklos
metu, tvarkyma.

Politikoje vartojamos pagrindinés sgvokos:

4.1. Klaipédos licéjus ir (ar) Licéjus — UAB Mazasis Klaipédos licéjus, imonés kodas
305160079, buveinés adresas: Négiy g. 5, Klaipéda.

42. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (Duomeny subjektas); fizinis asmuo,
kurio tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai
galima nustatyti, visy pirma, pagal tokj identifikatoriy, kaip fizinio asmens vardas ir
pavardé, asmens identifikavimo numeris, buvimo vietos duomenys ir interneto
identifikatorius arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés,
genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

43. Duomeny subjektas — asmuo, i3 kurio Licéjus gauna ir tuo pagrindu tvarko Asmens
duomenis.

44. Duomeny valdytojas — juridinis ar fizinis asmuo, kuris vienas arba drauge su kitais
nustato Asmens duomeny tvarkymo tikslus ir priemones. Jeigu Asmens duomeny
tvarkymo tikslus nustato jstatymai ar kiti teisés aktai, Duomeny valdytojas ir (arba) jo
skyrimo tvarka gali biiti nustatyta tuose jstatymuose ar kituose teisés aktuose.

4.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar
kita jstaiga, kurie Duomeny valdytojo vardu tvarko Asmens duomenis.

4.6. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriai atskleid’iami Asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis ar ne,
isskyrus valdZios institucijas, kurios gali gauti Asmens duomenis vykdant konkrety
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tyrimg pagal valstybés narés teisg, kai tvarkydamos Asmens duomenis tos valdZios
institucijos laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy Asmens duomeny
apsaugos taisykliy.

4.7. Darbuotojas — reiskia su Licéjumi darbo ar civiling sutartj sudariusj asmenj, kuris
Licéjaus direktoriaus sprendimu paskirtas tvarkyti Asmens duomenis arba kuris
Asmens duomenis tvarko pagal savo pareiginiuose nuostatuose jvardytas darbo
funkcijas arba asmuo, kurio Asmens duomenys yra tvarkomi.

4.8. Asmens duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su Asmens duomenimis ar Asmens duomeny rinkiniais atlickama
operacija ar operacijy seka, kaip antai, rinkimas, jraSymas, risiavimas, sisteminimas,
saugojimas, adaptavimas ar keitimas, i§gava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas
persiunéiant, platinant ar kitu bldu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat
sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, iStrynimas arba
sunaikinimas.

4.9. Duomeny teikimas — Asmens duomeny atskleidimas, juos perduodant ar kitu budu
padarant prieinamais (i§skyrus paskelbima visuomenés informavimo priemonése).

4.10. Specialiujy kategoriju asmens duomenys — duomenys, susij¢ su fizinio asmens
rasine ar etnine kilme, politiniais, religiniais, filosofiniais ar Kkitais jsitikinimais,
naryste profesinése sajungose, sveikata, lytiniu gyvenimu, taip pat informacija apie
asmens teistuma.

4.11. Sutikimas — savanori$kas Duomeny subjekto valios pareiskimas tvarkyti jo Asmens
duomenis jam Zinomu tikslu. Sutikimas tvarkyti ypatingus Asmens duomenis turi bati
iSreik$tas aikiai — raSytine, jai prilyginta ar kita forma, neabejotinai patvirtinancia
Duomeny subjekto valig.

4.12. Vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas Duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy
materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir naudojimas, raStvedybos tvarkymas).

4.13. Prafymas — Licéjui adresuotas asmens pra§ymas pateikti informacija apie su juo
susijusius duomenis ir (arba) imtis kity veiksmy su jo Asmens duomeny tvarkymu;

4.14. Mokinys — ugdomasis asmuo.

4.15. Tretieji asmenys ar trefiasis asmuo — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios
institucija, jstaiga ar kita organizacija, kuri néra duomeny subjektas, duomeny
valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems tiesioginiu Licéjaus
jgaliojimu leidZiama tvarkyti asmens duomenis.

Kitos Politikoje vartojamos savokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679, ADTA] ir kituose

teisés aktuose vartojamas sgvokas.

Licéjus renka Duomeny subjekto duomenis, kuriuos jis savanori$kai pateikia asmeniskai,

tiesiogiai atvykes j Licéjaus buveing ir bendraudamas su Darbuotojais, telefonu, faksu, paStu,

registruotagja  paSto  siunta, elektroniniu paStu, Licéjaus internetinio  puslapio
www.mazasislicejus.lt pagalba ir kitais biidais.

Licéjus, riipindamasis Duomeny subjekto privatumu, jsipareigoja saugoti Duomeny subjekto

privatuma ir pateikta informacija naudoti iSskirtinai Politikoje nurodytiems tikslams, be

Duomeny subjekto sutikimo neatskleisti §ios informacijos jokiems tretiesiems asmenims,

i§skyrus Licéjaus partnerius, teikian¢ius ugdymo paslaugas arba kitas, su Licéjaus mokiniy

ugdymo sutaréiy tinkamu jvykdymu susijusias, paslaugas. Licéjus taip pat gali perduoti

Duomeny subjekto Asmens duomenis tretiesiems asmenims, kurie Licéjaus vardu veikia kaip

Duomeny tvarkytojai.

Asmens duomenys gali biiti teikiami tik tiems Duomeny tvarkytojams, su kuriais Licéjus yra

pasiraSes atitinkamas sutartis ir sutartyse yra nuostatos, reguliuojanios Asmens duomeny

apsaugg, jy perdavima, teikimg bei kuriose numatyta, kad Duomeny tvarkytojas uztikrina
adekvatia perduodamy Asmens duomeny apsaugg. Visais kitais atvejais Duomeny subjekto

Asmens duomenys tretiesiems asmenims gali bati atskleidZiami tik Lietuvos Respublikos
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

teisés akty numatyta tvarka. Duomeny subjekto Asmens duomenis Licéjus gali perduoti

vyriausybinéms ar teisésaugos institucijoms, joms pareikalavus, ir tik jeigu tai numatyta pagal

galiojandius jstatymus.

Asmens duomenys tvarkomi ir naudojami atsiZvelgiant i tai, kokiais tikslais Duomeny

subjektas juos pateiké Licéjui, ar kitais Duomeny subjekto patvirtintais tikslais.

Duomeny subjekto Asmens duomeny naudojimo bendrieji tikslai:

10.1. Duomeny subjekto ugdymo paslaugy sutarties apdorojimui, administravimui ir
jvykdymui;

10.2. Duomeny subjekto identifikavimui Licéjaus duomeny sistemose;

10.3. UzZsakyty paslaugy, saskaity ir kity finansiniy dokumenty iSraSymui;

10.4. Problemy, susijusiy su paslaugy jgyvendinimu, pateikimu, panaudojimu i§sprendimui;

10.5. Susisiekimui su Duomeny subjektu, informuojant apie aplinkybes, susijusias su
tarpusavio jsipareigojimy vykdymu, taip pat pasikeitus Duomeny subjekto jsigyty
paslaugy salygoms;

10.6. Ikiteisminiam ir teisminiam skoly iSieSkojimo procesui, kai Duomeny subjektas liko
skolingas po suteikty paslaugy;

10.7. Administraciniais, nusikaltimy prevencijos atskleidimo ir teisiniais tikslais;

10.8. Auditui.

Duomeny subjektas, pateikdamas Licéjui savo Asmens duomenis, patvirtina ir sutinka, kad

Licéjus valdyty ir tvarkyty Duomeny subjekto Asmens duomenis, laikantis Sios Politikos

nuostaty, galiojanéiy jstatymy bei kity teisés akty reikalavimy.

II. SKYRIUS
POLITIKOS TAIKYMO SRITIS

Politikos nuostaty privalo laikytis visi Licéjaus darbuotojai, kurie tvarko Licéjuje esancius
Asmens duomenis arba eidami savo pareigas juos suzino, arba turi prieiga prie duomeny
baziy, kuriose patalpinti Asmens duomenys, be kita ko, Licéjaus pasitelkti Duomeny
tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Licéjus pasitelke paslaugoms teikti (jeigu pasitelke).
Duomeny subjekto Asmens duomenys, kuriuos Licéjus surinko ir naudoja iSskirtinai dél
bitinumo atlikti buhalterinius, archyvavimo veiksmus laikantis Lietuvos Respublikos
istatymy ir kity teisés akty reikalavimy dél buhalterinés apskaitos tvarkymo (pvz. saskaity —
faktiiry i8rafymo), dokumenty archyvavimo ir pan., nelaikomi Duomeny tvarkymu ir Siems
veiksmams netaikomi Reglamento (ES) 2016/679, ADTAI, kity teisés akty Asmens duomeny
apsaugos srityje, Sios Politikos reikalavimai.

Be $ios Politikos, Darbuotojai privalo vadovautis §iais teisés aktais:

14.1. Europos Parlamento ir Tarybos Reglamentu Nr. 2016/679 (ES), priimtu 2016 m.
balandZio 27 d., dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB;

14.2. Europos Tarybos konvencija dél asmeny apsaugos rySium su asmens duomeny
automatizuotu tvarkymu (Nr. 108);

14.3. Europos Zmogaus teisiy ir pagrindiniy laisviy konvencija;

14.4. Lietuvos Respublikos Konstitucija;

14.5. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,

14.6. kitais teisés aktais, kurie reglamentuoja asmens duomeny apsauga.

III. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO PRINCIPAI

Licéjus tvarko Asmens duomenis saZiningai ir teisétai, laikydamasis Duomeny subjekty
teisiy. Licéjus netvarko pertekliniy Asmens duomeny, i$skyrus atvejus, kai asmuo, kurio
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16.

17.

18.

19.

20.

duomenys yra tvarkomi, sutinka dél tokiy duomeny tvarkymo. Licéjus tvarko Asmens
duomenis laikydamasis pagrindiniy Asmens duomeny tvarkymo ir saugojimo principy.
Pagrindiniai asmens duomeny tvarkymo principai:

16.1. asmens duomenys tvarkomi saZiningai ir teisétai;

16.2. asmens duomenys gaunami tik konkregiais ir teisétais tikslais;

16.3. asmens duomenys tinkami, reikalingi ir nepertekliniai;

16.4. asmens duomenys tikslis ir nuolat atnaujinami;

16.5. asmens duomenys nelaikomi ir netvarkomi ilgiau nei tai bitina;

16.6. asmens duomenys tvarkomi nepaZeidziant Duomeny subjekty teisiy;

16.7. asmens duomenys saugomi tinkamais btdais ir priemonémis;

Licéjus fiksuoja (registruoja, dokumentuoja) kiekviena papildoma naujy Asmens duomeny
apdorojimo pagrindimg ir uZtikrina, kad visi biometriniai ir genetiniai duomenys laikomi
jautriais (specialiosios kategorijos duomenimis).

IV. SKYRIUS
SPECIALIOSIOS NUOSTATOS

Mokiniy Asmens duomenys tvarkomi $iais tikslais: mokymo ir ugdymo sutar€iy apskaitos,
Mokiniy asmens byly tvarkymo, mokiniy registro ir elektroninio dienyno pildymo,
issilavinimo ir kity paZyméjimy i§davimo, mokinio krep3elio paskaiiavimo, Vaiko geroves
komisijos darbo organizavimo ir vykdymo, nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo
organizavimo ir vykdymo, neformaliojo vaiky §vietimo organizavimo, nemokamo maitinimo
organizavimo, Licéjaus nelankan&iy mokiniy apskaitos, Licéjaus veiklos informavimo
bendruomenei ir visuomenei (mokiniy ir Mokiniy kiirybiniai darbai, mokymosi pasiekimai,
nuotraukos, filmuota medZiaga), tarpinstitucinio bendradarbiavimo, vaiko gerovés Licéjuje ir
visuomenéje uztikrinimo, svarbaus Licéjaus turto saugumo uztikrinimo.

Mokiniy Asmens duomenys atnaujinami ne reiau kaip 2 kartus per metus, Lietuvos

Respublikos §vietimo ir mokslo ministerijos (toliau — SMM) nustatytu laiku, t.y., priémus

naujus mokinius ir suformavus klases bei grupes naujiems mokslo metams. Duomenys

tikslinami ir atnaujinami, kai tik Duomeny subjektas pranesa apie jy pasikeitima. Licéjus
imasi visy pagristy priemoniy, siekiant uztikrinti, kad Asmens duomenys, kurie néra tikslas,
atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, biity nedelsiant i8trinami arba istaisomi.

Tvarkomy Asmens duomeny apimties sgraSas:

20.1. mokymo ir ugdymo sutardiy apskaitos tikslu yra tvarkoma: Mokiniy, jy tévy (globéjy,
riipintojy) vardai, pavardés, gyvenamosios vietos adresas ir telefony numeriai;

20.2. elektroninio dienyno pildymo tikslu pagal dienyno nuostatus — mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, klas¢, mokslo metai, jvertinimai, asmens bylos numeris,
duomenys apie sveikata, tévy (globéju, riipintojy) vardai, pavardes, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresai, telefono numeriai;

20.3. jvairiy paZyméjimy (pvz.: apie dalyvavima sportinése varZybose, konkursuose, blreliy
lankyma ir kt.) i§davimo tikslu — mokinio ir Mokinio vardas, pavardg, pazymeéjimo
serija, numeris, i§davimo data, registracijos numeris, gyvenamosios vietos adresas,
renginio pavadinimas;

20.4. pagal Mokiniy registro nuostatus Licéjus tvarko Mokiniy registro objekto Asmens
duomenis: vardas, pavardé, asmens kodas, pilietybé, deklaruotos ir faktinés
gyvenamosios vietos adresas, gimtoji kalba (-o0s), mokytis i Licéjy atvykimo/i§vykimo
duomenys (i§ kur atvyko/kur i$vyko, atvykimo/ i§vykimo data, iSvykimo prieZastis,
isakymo numeris, Licéjaus baigimo data), bendri duomenys apie moksla (klase,
mokymosi programa, mokymosi forma/biidas, dorinis ugdymas, kalba, kuria mokosi,
kalbos, kuriy mokosi, paZyméjimai, socialiai remtinas, nemokamai maitinamas,
pavézéjimas, specialieji ugdymosi poreikiai, kurso kartojimas, mokinio asmens bylos
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21

22

23.

20,3,

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

20.10.

20.11.

20.12.

20.13.

20.14.

numeris, mokymosi sutartis, lankomi neformaliojo vaiky Svietimo bireliai,
i§silavinimas, valstybé ir Licéjus (pavadinimas, kodas), kurioje jgytas iSsilavinimas;
pagal Mokiniy registro nuostatus — Mokiniy registre kaupiami duomenys apie Mokiniy
registro objekto Seima, LlceJaus kuriame mokosi Mokiniy registro objektas,
duomenys (gaunami i§ Svietimo ir mokslo institucijy registro), duomenys, gaunami
kiekvienais mokslo metais, apie Mokiniy registro objekto mokymasi bendrojo
lavinimo Licéjuje;

Vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo ir vykdymo tikslu — Mokinio vardas,
pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, sutrikimai.
Ypatingi asmens duomenys (pvz.: specialieji Mokinio poreikiai) tvarkomi tik esant
tévy (globéjy, ripintojy) rastiSkam sutikimui;

neformaliojo vaiky $vietimo organizavimo tikslu — Mokinio vardas, pavarde, klase,
vadovas, mokslo metai;

nemokamo maitinimo organizavimo tikslu — Mokinio vardas, pavardé, gimimo data,
klasé, tévy (globéjy, riipintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai,

Lic¢jaus nelankandiy Mokiniy apskaitos tikslu — Mokinio vardas, pavardeé, klase,
gimimo data, tévy (globéjy, ripintojy) vardai, pavardés, kontaktiniai telefonai;
nacionalinio mokiniy pasiekimy patikrinimo tikslu — Mokinio vardas, pavardé, klase,
mokomoji kalba, lytis, mokymo programa,

Licéjaus veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu — Mokiniy
sukurtas kiirybinis darbas, kur uzfiksuotas vaiko vardas, pavardé, gimimo data, klaseé
ar grupé, apie Mokiniy veiklag sukurta filmuota medZiaga ir/ar nuotraukos, kur
uzfiksuotas Mokinys;

Mokiniy, kurie gerai mokosi, lanko Licéjy, pagyrimo Licéjaus internetinéje svetaineje
tikslu — Mokinio vardas, pavarde, klase;

Licéjus tvarko Mokiniy Asmens duomenis ir kitais apibréZtais ir teisétais tikslais, pvz.,
Mokiniy byly archyvo tvarkymas;

Mokiniy patyéiy suvaldymo tikslu — vaizdo duomenys, susij¢ su fiziniais asmenimis,
naudojant automatines vaizdo steb&jimo priemones.

Licéjuje tvarkomi Mokiniy Asmens duomenys vidaus administravimo tikslu:

21.1.

212

21.3.
21.4.

Mokiniy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, el. pastas, slaptazodis, telefono
numeris, gimimo data, klasé, lytis, fotonuotrauka, gyvenamosios vietos adresas,
pilietybé, gimtoji kalba, programos kurso kartojimas;

sveikatos duomenys: fizinio ugdymo grupé, regéjimo astrumas, sveikatos duomenys
dél galimos alerginés reakcijos i aplinkg ir/ar maistg, dél nejgalumo;

rizikos veiksniai, gydytojo nurodymai ir rekomendacijos;

Mokiniy tévy duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas, elektroninio paSto adresas,
telefono numeris, gyvenamosms vietos adresas, darbovietés pavadinimas, darbovietés
adresas, darbo telefono numeriai.

Mokiniy iki 16 mety Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja Duomeny
tvarkymo tikslai. Mokiniy registro objekto duomenys yra saugomi Mokiniy reg1stro duomeny
bazéje. Mokiniy registro objektui pakeitus ugdymo/mokymo jstaigg i8 Licéjaus | kita jstaiga,
Mokiniy registro objekto duomenys atitinkamai yra pr1sk1r1am1 kitai ugdymo/mokymo
jstaigai. Mokiniy registro objektui iSvykus i§ Licéjaus, jo duomenys saugomi Mokiniy
registro duomeny bazéje.

Mokiniy Asmens duomeny rinkimo tvarka:

23.1.

priémus naujus Mokinius ir suformavus klases ar grupes naujiems mokslo metams,

duomenys apie Mokinius j Mokiniy registra jvedami i§ Mokiniy tévy (globéjy,

riipintojy) Licéjui pateikty dokumenty, nustatytos formos ankety:

23.1.1. vaiko vardas, pavardé, asmens kodas — i§ gimimo liudijimo ar kito asmens
dokumento;
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24.

25.

26.

27.

28.

29,

30.

31.

23.1.2. gyvenama vieta, tévy (globéjy, rupintojy) vardai ir pavardés — tiesiogiai i8
duomeny objekto ar §vietimo jstaigy;

23.1.3. duomenys apie sveikatg — i§ medicininiy pazymuy;

23.1.4. duomenys apie specialiuosius ugdymosi poreikius — i§ Svietimo pagalbos
tarnybos pazymy.

23.2. duomenis j Mokiniy registrg jveda ir toliau tvarko Licéjaus direktoriaus jsakymu
paskirti darbuotojai;

23.3. | Mokiniy registrg jvesti duomenys teikiami Svietimo valdymo informacinei sistemai
(SVIS) Lietuvos SMM nustatytais terminais ir tvarka.

Mokiniy Asmens duomeny teikimas Duomeny gavéjams:

24.1. Asmens duomenys gali biiti teikiami tik vadovaujantis ADTA] nustatytais teiséto
tvarkymo kriterijais pagal sudaryta asmens duomeny teikimo sutartj arba gavus
duomeny gavéjo rasytinj prasyma;

24.2. Duomeny gavéjai ir gavejy grupés — Svietimo informaciniy technologijy centras,
savivaldybés administracijos $vietimo skyrius, Ugdymo kokybés poskyris, Svietimo
istaigos, Svietimo pagalbos tarnyba;

24.3. Duomeny teikimas Duomeny gavéjams elektroninémis rySio priemonémis. Asmens
duomenys teikiami elektroninémis ry$io priemonémis, nepaZeidziant konfidencialumo
principo, kai biitina uZtikrinti Licéjaus paslaugy teikima.

Mokiniy Asmens duomenis tvarko tik tie asmenys, kuriems Mokiniy Asmens duomeny

tvarkymas yra biitinas pavesty darbiniy funkcijy tinkamo vykdymo tikslais, t.y. klasiy ir

grupiy auklétojai, dalyko mokytojai, socialinis pedagogas, logopedas, psichologas, sveikatos
ugdymo programos vadovas.

V. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMAS IR TVARKYMAS

Vadovaudamasis Reglamentu (ES) 2016/679, ADTA] ir kitais asmens duomeny apsauga
reglamentuojanéiais teisés aktais, Licéjus taiko priemones, kurios uzkirsty kelig neteisétai
prieigai arba neteisétam Duomeny subjekto Asmens duomeny panaudojimui. Licéjus
uztikrina, jog Duomeny subjekto pateikiami duomenys biity apsaugoti nuo bet kokiy neteiséty
veiksmy: neteiséto Asmens duomeny pakeitimo, atskleidimo ar sunaikinimo, asmens
tapatybés vagystés, suk&iavimo bei, kad Asmens duomeny apsaugos lygis atitikty Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatytus reikalavimus.

Licéjus naudoja atitinkamas verslo sistemas ir procediiras, leidZiandias apsaugoti ir ginti
Duomeny subjekto Licéjui patikétus asmeninius duomenis. Licéus naudoja saugumo
sistemas, technines ir fizines priemones, ribojancias prieiga prie Duomeny subjekto asmeniniy
duomeny ir jy panaudojimo Licéjaus serveriuose. Tik specialius leidimus turintys Darbuotojai
turi teise susipaZinti su Duomeny subjekto asmeniniais duomenimis, pateiktais Licéjui
sutaréiy pagrindu.

Prieiga prie asmens duomeny Licéjuje turi: Licéjaus direktorius, direktoriaus pavaduotojai,
administratorius, buhalteris, kasininkas ir personalo specialistas, informaciniy sistemy
koordinatorius, Licéjaus skyriy vadovai.

Duomeny subjekty Asmens duomenis gali tvarkyti tik Licéjaus direktoriaus jgalioti
Darbuotojai ar tie Darbuotojai, kuriems pagal darbo specifika ir pareigybines funkcijas butina
suzinoti Asmens duomenis (pvz., auklétojas — savo kuruojamos grupés Mokiniy).

Asmens duomenys tvarkomi neautomatiniu biidu ir automatiniu bfidu, naudojant Licéjuje
jrengtas asmens duomeny tvarkymo priemones. Licéjuje naudojamos Sios programos:
buhalterinés programos Rivilé, Finvalda, Pay Premium, Microsoft Office paketo programos,
prie kuriy prieigg turi tik atitinkamas Darbuotojas, kuris pagal savo pareigybes turi teisg
prisijungti prie sistemy, pries tai suvedus jam priskirta slaptaZod;.

Kiekvienas Darbuotojas, tvarkantis Asmens duomenis, privalo:
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32.

33.

34.

35.

36.

37.

31.1. Pasirasyti konfidencialumo jsipareigojima dél Duomeny tvarkymo;

31.2. Tvarkyti Asmens duomenis grieZtai vadovaudamasis Reglamente (ES) 2016/679,
ADTALI bei kity susijusiy teisés akty reikalavimais;

31.3. Laikytis konfidencialumo jsipareigojimo ir saugoti Asmens duomeny paslaptj, laikyti
paslaptyje bet kokig su Asmens duomenimis susijusia informacija, su kuria jis
susipaZino vykdydamas savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal
galiojandiy jstatymy ar kity teisés akty nuostatas. Konfidencialumo jsipareigojimo
Darbuotojas privalo laikytis net ir pasibaigus darbo santykiams;

31.4. Neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
Asmens duomenimis nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti Asmens
duomeny;

31.5. Siekdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam Asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, privalo
saugoti dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai ir saugiai bei vengti
nereikalingy kopijy darymo. Licéjaus dokumenty kopijos, kuriose nurodomi Asmens
duomenys, turi biiti sunaikintos taip, kad $iy dokumenty nebiity galima atkurti ir
atpazinti jy turinio;

31.6. Nedelsiant pranesti Licéjaus vadovui apie bet kokia jtarting situacija, kuri gali kelti
grésme Asmens duomeny saugumui, ir imtis priemoniy tokiai situacijai iSvengti.
Darbuotojai, kurie automatiniu biidu tvarko Asmens duomenis arba i kuriy kompiuteriy
galima patekti j vietinio tinklo sritis, kuriose yra saugomi Asmens duomenys, privalo naudoti
slaptaZodzius. SlaptaZodZiai turi biiti kei¢iami periodiSkai (visais atvejais ne reciau kaip kas 3
(tris) ménesius), o taip pat, susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz., pasikeitus Darbuotojui,
i8kilus jsilauZimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptaZodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims
ir pan.), slaptazodis turi biiti pakeistas nedelsiant. Darbuotojas, dirbantis konkreciu

kompiuteriu, gali Zinoti tik savo slaptazodj, privalo jj saugoti ir niekam neatskleisti.

Uz kompiuteriy prieilira atsakingas Darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieZitros

paslaugas teikiantis subjektas privalo uztikrinti, kad Asmens duomeny rinkmenos nebiity

,matomos* (angl. shared) i§ kity kompiuteriy, o antivirusinés programos atnaujinamos

periodiskai.

Atsakingas uz kompiuteriy prieZifira Darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy prieZitiros

paslaugas teikiantis subjektas daro kompiuteriuose esan¢iy duomeny rinkmeny kopijas.

Praradus ar sugadinus $ias rinkmenas, atsakingas Darbuotojas (ar) kompiuteriy/sistemy

prieziiiros paslaugas teikiantis subjektas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 3 (tris) darbo

dienas.

Darbuotojas netenka teisés tvarkyti Asmens duomenis, kai pasibaigia Darbuotojo darbo ar

panasaus pobiidZio sutartis su Licéjumi, arba kai Licéjaus vadovas atSaukia Darbuotojo

paskyrima/jgaliojimg tvarkyti Asmens duomenis.

Duomeny subjekty dokumentai ir jy kopijos, finansavimo, buhalterinés apskaitos ir

atskaitomybés, archyvinés ar kitos bylos, kuriose yra Asmens duomenuy, saugomos

rakinamose spintose arba seifuose. Dokumentai, kuriuose yra Asmens duoment, neturi biiti
laikomi visiems prieinamoje matomoje vietoje.

Siekdamas uztikrinti Asmens duomeny apsauga, Licéjus jgyvendina arba numato jgyvendinti

Sias Asmens duomeny apsaugos priemones:

37.1. Administracines (saugaus dokumenty ir kompiuteriniy duomeny bei jy archyvy
tvarkymo, taip pat jvairiy veiklos sri¢iy darbo organizavimo tvarkos nustatymas,
personalo supaZindinimas su Asmens duomeny apsauga ir kt.);

37.2. Techninés ir programinés jrangos apsaugos (tarnybiniy stoéiy, informaciniy sistemy ir
duomeny baziy administravimas, darbo viety, Licéjaus patalpy prieZilira, operaciniy
sistemy apsauga, apsauga nuo kompiuteriniy virusy ir kt.);

37.3. Komunikacijy ir kompiuteriy tinkly apsaugos (bendro naudojimo duomeny, programu,
nepageidaujamy duomeny pakety filtravimas (angl. firewalling) ir kt.).

7|11



38. Asmens duomeny apsaugos techninés ir programinés priemonés turi uZztikrinti:
38.1. Operaciniy sistemy ir duomeny baziy kopijy saugyklos jrengima;
38.2. Nenutrikstamo duomeny tvarkymo (apdorojimo) proceso technologija;
38.3. Sistemy veiklos atnaujinimo nenumatytais atvejais strategija (netikétumy valdymas);
38.4. Autorizuotg duomeny naudojima, jy nepazeidZiamuma.

39. Licéjaus pasitelkti Duomeny tvarkytojai ar Tretieji asmenys, kuriuos Licéjus pasitelkia
paslaugoms teikti, privalo sutartyse numatyti ir, jas jgyvendinant, uZtikrinti reikiamas
technines bei organizacines Asmens duomeny apsaugos priemones ir tokiy priemoniy
laikymasi, taip pat privalo informuoti Licéjy apie ketinamas sudaryti sutartis su pagalbiniais
duomeny tvarkytojais bei gauti i8ankstinius raSytinius Licéjaus sutikimus dél jy paskyrimo.

VI. SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SUBJEKTU SUTIKIMAS TVARKYTI JU ASMENS DUOMENIS

40. Asmens duomeny subjekty, t.y. Mokiniy tévai (Mokiniy tévy pareigy turétojai), kuriy vaiky
amZius iki 16 mety, sutikimg dél Asmens duomeny tvarkymo iSreiskia raStiSkai, jskaitant
elektroninémis priemonémis, pagal nustatyts forma, kaip nustatyta Politikos 23 punkte,
patvirtindami, jog sutinka, kad jy Asmens duomenys biity tvarkomi $ioje Politikoje nurodytais
tikslais.

41. Duomeny subjektas turi teise bet kada atSaukti savo sutikima, jeigu jo Asmens duomenys
tvarkomi neteisétai. Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagristo duomeny
tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai
informuojamas prie$ jam duodant sutikima.

VII. SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTU TEISES

42. Lic&jus uztikrina, kad Duomeny subjekto teisés bity tinkamai jgyvendintos ir visa reikalinga
informacija Duomeny subjektui biity pateikiama aikiai, suprantamai bei priimtina forma.
43. Duomeny subjektas turi $ias pagrindines teises:
43.1. Zinoti apie savo Asmens duomeny tvarkyma;
43.2. SusipaZinti su savo Asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;
43.3. Reikalauti iStaisyti, sunaikinti Duomeny subjekto Asmens duomenis, Kkuriais
disponuoja Licéjus;
43.4. Nesutikti, kad biity tvarkomi Duomeny subjekto Asmens duomenys;
43.5. Pateikti pra§yma ar skunda Licéjaus duomeny apsaugos pareiginui;
43.6. Pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (A. Juozapavitiaus g. 6,
LT-09310 Vilnius, el. p. adresas: ada@ada.lt).
44. Taip pat Duomeny subjektas turi teis¢ atsisakyti pateikti Asmens duomenis. Tokiu atveju
Licéjus pasilieka teise neteikti paslaugy Duomeny subjektui.
45. Duomeny subjekto teisé susipaZinti su savo Asmens duomenimis jgyvendinama Sia tvarka:
45.1. Duomeny subjektas, pateikes Licéjui asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta arba
teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rysiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai
identifikuoti asmenj, patvirtines savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti informacija, i3
kokiy Saltiniy ir kokie jo Asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi,
kokiems duomeny gavéjams teikiami ir kokia apimtimi buvo teikti per paskutinius 1
(vienerius) kalendorinius metus. Jei praS§yma Duomeny subjektas siundia pastu,
registruotu pastu ar per kurjerj, prie pra¥ymo turi biiti pridéta notaro ar kito asmens
teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta Duomeny subjekto asmens tapatybe
patvirtinanéio dokumento kopija. Kai dél informacijos apie asmenj kreipiasi jo
atstovas, jis turi pateikti atstovavima patvirtinantj dokumentg ir savo asmens tapatybe
patvirtinantj dokumentg arba teisés akty nustatyta tvarka patvirtintas jy kopijas. Jei
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46.

47.

48.

49.

50.

51.

Duomeny subjekto atstovo praSymas iSreikStas raSytine forma, Duomeny valdytojas
pateikia jam atsakymg rastu;

45.2. PraSyma dél susipaZinimo su Asmens duomenimis Duomeny subjektai gali pateikti
Licéjui el. p. adresu: info@mazasislicejus.It arba atsiysti praSyma registruotu paStu
adresu: Négiy g. 3, Klaipéda, arba atvykti j Licéjy ir praSyma uZpildyti vietoje;

45.3. Gavus Duomeny subjekto pra§yma dél jo Asmens duomeny tvarkymo ir patikrinus
Duomeny subjekto tapatybe, Duomeny subjektui suteikiama informacija, ar su juo
susije Asmens duomenys yra tvarkomi ir pateikiami Duomeny subjektui praSomi
duomenys;

45.4. Gavus Duomeny subjekto pra§ymg susipaZinti su savo Asmeniniais duomenimis,
informacija pateikiama ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Duomeny
subjekto kreipimosi dienos. Sis laikotarpis, prireikus, gali biiti pratestas dar 2 (dviem)
ménesiams, atsizvelgiant j praSymy sudétingumg ir skai¢iy. Duomeny valdytojas per 1
(vieng) ménesj nuo praS§ymo gavimo dienos informuoja Duomeny subjekta apie tokj
pratesimg ir nurodo vélavimo priezastis. Duomeny subjekto praSymu tokie duomenys
turi bati pateikiami ra$tu. Neatlygintinai tokius duomenis Licéjus teikia Duomeny
subjektui kartg per 1 (vienerius) kalendorinius metus. Teikiant duomenis atlygintinai,
atlyginimo dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sanaudy. Duomeny teikimo
atlyginimo dydj Duomeny valdytojas nustato vadovaudamasis Duomeny teikimo
duomeny subjektui atlyginimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2001 m. vasario 28 d. nutarimu Nr. 228 ,,D¢él Duomeny teikimo duomeny
subjektui atlyginimo tvarkos apraso patvirtinimo*;

45.5. Licéjus turi teisg motyvuotai atsisakyti jgyvendinti Duomeny subjekto teises.

Duomeny subjekty teisé nesutikti, kad jy Asmens duomenys biity tvarkomi, t.y.:

46.1. Mokinys ir jo tévai turi teis¢ nesutikti (rastu, ZodZiu ar kitokia forma), kad buty
tvarkomi tam tikri neprivalomi Mokinio ir (ar) Mokinio tévy Asmens duomenys. Toks
nesutikimas gali biiti i§reikStas duomeny rinkimo metu neuZpildant sutarties, tam tikro
prasymo, anketos ar viety nurodytuose dokumentuose (eiluciy), arba véliau, gavus bet
kokios formos Duomeny subjekto pra§yma nutraukti tam tikry neprivalomy Asmens
duomeny tvarkyma.

Licéjus, gaves Duomeny subjekto pra§yma nutraukti tam tikry neprivalomy Asmens duomeny

tvarkyma, nedelsiant ir nemokamai nutraukia neprivalomy Asmens duomeny tvarkymo

veiksmus, i§skyrus jstatymuy nustatytus atvejus, ir informuoja apie tai Duomeny subjektg bei

Duomeny gavéjus.

Licéjus internetinéje svetainéje adresu: www.mazasislicejus.lt taip pat iSvieSina savo atstovo

(Licéjaus duomeny apsaugos pareigiino) kontaktus dél Duomeny subjekty praSymy ar skundy

nagrinéjimo.

VIII. SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO PAREIGOS

Kiekvienam Duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti Asmens duomenys, Duomeny
valdytojas prane$a apie bet kokj Asmens duomeny iStaisymga, iStrynima arba tvarkymo
apribojima, kaip tai jtvirtinta Sioje Politikoje.

Licéjaus direktorius jsakymu paskiria atsakinga Darbuotojg, kuris elektronine ir (ar) kita
forma supaZindina Duomeny subjektus (Mokiniy, kuriy amZius maZesnis kaip 16 mety, tevus
(Mokiniy tévy pareigy turétojus) su Sia Politika, gauna (jformina) Duomeny subjekty rastiska
sutikima, kad Duomeny subjektas sutinka, jog Licéjus tvarkyty ju Asmens duomenis, ir
uztikrina Sios Politikos jgyvendinima.

Duomeny valdytojas ir (ar) Duomeny tvarkytojas, suZinojes apie Asmens duomeny saugumo
paZeidima, dél kurio neatsargiai arba neteisétai sunaikinami, prarandami, pakeiCiami, be
leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi Asmens duomenys arba prie jy
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52

33,

54.

93

56.

57.

be leidimo gaunama prieiga, turi nedelsdamas apie tai informuoti vienas kita, Licéjaus

duomeny apsaugos pareigiing ir Licéjaus direktoriy.

Ivykus Duomeny apsaugos pazeidimui, Licéjus privalo:

52.1. nedelsiant, tadiau ne véliau kaip per 24 val., uZpildyti Duomeny saugumo pazeidimo
forma;

52.2. apie Duomeny apsaugos paZeidima pranesti Duomeny tvarkytojui;

52.3. atlikti specialius jra§us Asmens duomeny apsaugos pazeidimy Zurnale;

52.4. ne véliau kaip per 72 val. apie jvykusj paZeidimg pranesti prieZifiros institucijai —
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai.

Kai dél Asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus Duomeny subjekty

teiséms ir laisvéms, Duomeny valdytojas, nepagristai nedelsdamas, praneSa Duomeny

subjektui apie Asmens duomeny saugumo paZeidima.

Prane$imo Duomeny subjektui nereikalaujama, jeigu jvykdomos bet kurios toliau nurodytos

salygos:

54.1. Duomeny valdytojas jgyvendino tinkamas technines organizacines apsaugos
priemones ir tos priemonés taikytos Asmens duomenims, kuriems Asmens duomeny
saugumo paZeidimas turéjo poveikio, visy pirma, tas priemones, kuriomis uZtikrinama,
kad asmeniui, neturinéiam leidimo susipaZinti su Asmens duomenimis, jie buty
nesuprantami, pavyzdziui, ifravimo priemones;

54.2. Duomeny valdytojas véliau émési priemoniy, kuriomis uZtikrinama, kad nebegaléty
kilti didelis pavojus Duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

54.3. Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju, vietoj praneSimo
Duomeny subjektui, apie tai vieSai paskelbiama arba taikoma panaSi priemoné, kuria
Duomeny subjektai biity informuojami apie Asmens duomeny saugumo paZeidima
taip pat efektyviai.

IX. SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS

Licéjus, kaip Duomeny valdytojas, turi teise teikti Asmens duomenis Zemiau nurodytiems
subjektams buhalterinés apskaitos, archyvavimo ar tinkamo sutarties jvykdymo tikslais:

55.1. Mokiniy registro tvarkytojui;

55.2.  SVIS registro tvarkytojui;

55.3. VSDFV;

55.4. VMI prie LR FM;

55.5. Uzimtumo tarnybai;

55.6. LR Svietimo ministerijai ir jai pavaldZioms jstaigoms;

55.7. Kitoms valstybinéms institucijoms.

Asmens duomenys yra teikiami sutaréiy pagrindu arba iSimtiniais atvejais be sutarciy, kai tai
jpareigoja tiesiogiai Europos Sgjungos bei Lietuvos Respublikos teisés aktai. Licéjus yra
pasiraSes atitinkamos raSytinés formos susitarimus dél saugaus duomeny perdavimo
Duomeny gavéjams.

Licéjus, uztikrina, kad ugdymo paslaugy sutarties jgyvendinimo metu gauty Asmens
duomeny tvarkymas bus vykdomas tik Europos Sajungos valstybéje naréje arba kitoje
Europos Ekonomingje Erdvéje esandioje valstybéje, arba valstybéje, kuri, Europos Komisijos
sprendimu, uZtikrina tinkamg duomeny apsaugos lygj, arba kitaip atitinka $j reikalavima.
Norint gautus Asmens duomenis perduoti arba prie juy suteikti prieiga valstybei, kuri
neatitinka §iy reikalavimy, reikia gauti iSankstinj ra$tiska arba elektroninés formos
(pavyzdZiui, el. pastu) Duomeny subjekto sutikimg ir laikytis asmens duomeny perdavimo
tre¢iosioms valstybéms taisykliy (Reglamento (ES) 2016/679 44 — 45 straipsniai).
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58.

39.

60.

61.

62.

X. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

Duomeny subjektas privalo pateikti Licéjui iSsamius ir teisingus Duomeny subjekto Asmens
duomenis bei informuoti apie atitinkamus Duomeny subjekto Asmens duomeny pasikeitimus.
Licejus nebus atsakingas uz zalg, atsiradusig Duomeny subjektui ir (ar) Tretiesiems asmenims
deél to, jog Duomeny subjektas nurodé neteisingus ir (ar) nei§samius savo Asmens duomenis
arba tinkamai ir laiku neinformavo apie jy pasikeitimus.

Uz Sios Politikos nuostaty pazeidimg Darbuotojams, atsakingiems uz Mokiniy Asmens
duomeny tvarkyma, taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose numatyta atsakomybeé.

XI. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Licéjus turi teis¢ i§ dalies arba visiSkai pakeisti Politikos nuostatas, apie tai i§ anksto
praneSdamas Lic¢jaus interneto puslapyje adresu: www.mazasislicejus.lt. Politikos
papildymai arba pakeitimai jsigalioja nuo jy paskelbimo dienos, t.y., kai jie yra patalpinami
Licéjaus internetiniame puslapyje. Jeigu Duomeny subjektas nesutinka su nauja Politikos
redakcija, Duomeny subjektas turi teis¢ atsisakyti naudotis Lic¢jaus teikiamomis
paslaugomis. Jei po Politikos papildymo arba pakeitimo Duomeny subjektas ir toliau
naudojasi Licéjaus teikiamomis paslaugomis, laikoma, kad Duomeny subjektas sutinka su
Politikos nauja redakcija.

Licéjaus duomeny apsaugos pareigiinas ne reéiau kaip karta per 1 (vienerius) kalendorinius
metus atliecka Asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimg ir ataskaita pateikia Licéjaus
direktoriui.

Politika atnaujinama (perZiiirima, kei¢iama, papildoma, rengiama nauja) pasikeitus Asmens
duomeny apsaugos teisés aktams.
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